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18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.:817/2023ZS Unhost Uginnost od: 1. 9. 2023
Vypracoval: vedeni skoly, vedouci

vychovatelka Schvalil: feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 28.8.2023

Spisovy znak: A 1 Skarta¢ni znak: A 10

Zmény: Tento Vnitini fad druziny nahrazuje Vnitini ¥ad druZiny &.j.: 600/2019/ZS Unhost

1 Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydédna se zpétnou ucinnosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

2 Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
vV platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. Skolni druzina neni pokratovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyuc¢ovani. Hlavnim posldnim $kolni druZiny je zabezpeceni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakt, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro ziky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zékladni skoly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druZiny.
Druzina miize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.
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3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych
zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti €astniki ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zaku*), jejich zdkonnych
zastupcu a pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zakonem.

Zdci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zmén€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény
v téchto udajich.

1. Zak se ve $kolni druzing chova sluné k dosp&lym i jinym Zaktim 8koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikill, neopousti druzinu bez védomi vychovatelt.

2. Z4&k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

3. Zaci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakézany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych néapojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

4. 74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

5. Zak nenosi do druziny ptedméty, které nesouvisi s vychovnou ¢innosti $kolni druziny a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

6. Zvlasteé hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zédka vic¢i zaméstnanclim $koly nebo
Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni
tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi
do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvéd€l. V ptipade zvlasté zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem feditel vylouci Zaka ze
Skolského zatizeni.



7. Préva pedagogickych pracovnikti

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potitebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka, studentii nebo zékonnych
zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

8. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zadkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a student a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné uidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

4. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

1. Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlasovani a odhlaSovani zaki, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméth a stiznosti.

2. O pfijeti GiCastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, taborové ¢innosti a dal§i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zaklade¢ pisemné ptihlaSky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu
odchodu ucastnika z druZiny.

3. Odhlaseni zdka z dochazky Skolni druziny ozndmi zékonny zastupce pisemné vedouci
vychovatelce. VySe ptispévku na skolni druzinu je stanovena v souladu s § 19, pismeno C, odst. 2
zak. &.190/93 Sb. a ¢ini 150,- K& na 1 zaka za kalendaini mésic. Zak, ktery navitévuje pouze ranni
druzinu plati 50,- K¢ za mésic. Piispévek se plati vzdy na 5 mésicti. Platba za 1. pololeti je splatna
do 15. zafi a za 2. pololeti do 1. tnora ptislusného roku.

4. Vysi uplaty muaze feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi,



b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvySeni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze tediteli.

Pokud za zdka neni uhrazena uplata, feditel Skoly mlize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druziny.

5. Organizace ¢innosti

1. Provozni doba $kolni druziny je od 6,30 do 17,00 hodin. Zaci se vyzvedavaji pres ¢ipovy
systém. Pti jakékoli zmén€ musi mit zak fadny pisemny souhlas rodict

2. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice zéka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do Skolni druziny, pokud je
tento postup bezvysledny, pozadéa o pomoc Policii CR,

3. Jednotliva oddéleni Skolni druziny se napliuji nejvyse do poctu 30 zapsanych zakii a umisténi
zaka do zatizeni neni narokové. O nepfijeti zdka jsou rodi¢e pisemné informovani nejpozdéji do
1. zafi prisluSného roku. O pfijeti Zaka ¢i jeho vylou€eni rozhoduje feditelka Skoly.

4. Rozsah denniho provozu Skolni druZiny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na névrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

5. Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innosti ve vychové mimo vyuovani formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti. Cinnost je fizena podle SVP $kolni druziny
platného od 1. 9. 2008 a upraveného k 1. 8. 2019.

6. Cinnosti druziny se mohou zc¢astiiovat 1 Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet Zakl zatazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni.

7. Rodice a navstévy prichdzejici do Skolni druZziny zazvoni na vychovatelku, nebot’ Skola 1
druZina jsou zamc¢ené. Rodic¢e si mohou kdykoli zatelefonovat do Skolni druziny pro informace,
ptipadné si domluvit schtizku s vychovatelkou.

8. Pro pobyt ve skolni druzin€ rodiCe zajisti ditéti dostatecné mnozstvi tekutin.

9. Skolni druzina je v provozu na budové ¢. 622 ve dnech $kolniho vyuéovani vzdy od 6:30h a
trva do 7:40h (ptichod Zakl je moZny pouze do 7:30h). Z ranni druZiny vychovatelka predava zaky
dozoru na pfislusném patte. Po skonceni vyu€ovani predavaji ulitelé zdky vychovatelkam do
oddéleni Skolni druziny. Od 15:30h se Zaci slucuji v oddélenich na budové ¢. 622, kde je Skolni
druzina oteviena do 17:00h. Vedouci zdjmovych utvara vyzvedava zaky ze Skolni druziny a po
skonceni krouzku opét osobn¢ do druziny pteda.



10. Lokalizace ¢innosti Skolni druziny viz planek
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11. Uzivéani dalsich prostor (télocvi¢na + hala) viz Rad t&locviény a haly + venkovni prostory

12. Zéapis do Skolni druziny probihé posledni kvétnovy tyden. Piihlasky budou rozdany na
dubnovych ttidnich schiizkéch 2. — 3. ro¢nikii a v kvétnu na schlizce rodict budoucich zaka 1.
ro¢niki. P¥ihlaska musi byt odevzdana do 15.6. pfislusného roku. Zaka do $kolni druziny
piihlasuje zakonny zastupce pieddnim fadné vyplnéné piihlasky s uvedenim rozsahu dochazky a
zptisobu odchodu zéka z druziny. Zakonni zastupci maji povinnost fadné, uplné a pravdiveé
vyplnit pfihlasku a v€as ozndmit zmény v Gdajich, seznamit se s fddem druziny a respektovat je;j.
Dale jsou povinni v€as uhradit Giplatu za pobyt Zaka v druZiné a vyzvedavat zaka ve stanovené
dobé.

6. Podminky zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach §koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akei porfadané Skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zadznam.
Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.



2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zdkt a v piipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych
pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizen¢ho zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k Iékaiskému
vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pii Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazl, pfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni
ze strany déti a zaku.

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od
rodict zéka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zavazngjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tfid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

r

8. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zakai.

Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zéka ze §kolni druziny, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druZinu nebo z jinych zvlaste
zavaznych divodi. V piipadé neslusného chovani, védomého ublizovani druhym a opakovaného
neuposlechnuti pokynli vychovatelky budou zavedena vychovna opatfeni, kterd jsou
odstupiiovana nasledovné:

a) pisemné napomenuti vychovatelky,
b) pisemna ditka vedouci vychovatelky,
¢) vylouceni Zaka ze Skolni druZiny z rozhodnuti feditelky Skoly.



9. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

dochazkovy sesit,

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

Skolni vzdé€lavaci plan Skolni druziny

10. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.
2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho tadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.
3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2023.
Unhost’ dne 28. 8. 2023 PhDr. Radka Plasova

feditelka Skoly

Digitalné podepsal
Ph Dr. Radka PhDr. Radka Plasova

2 Datum: 2023.08.23
Plasova 09:08:17 +02'00'



		2023-08-23T09:08:17+0200
	PhDr. Radka Plasová




